Instructor: Nora Stella Garzon Morales
Programa: Asistencia Administrativa
Ficha: 2501144
Sesiones del 16 de julio al 12 de agosto

Durante las sesiones formativas programadas durante este periodo se abordé el tema del
tramite de correspondencia conforme al Acuerdo 060 de 2001 expedido por el A.G.N.

Contenido de la formacion en la plataforma
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NORA STELLA GARZON MORALES
fecha de inicio: 18 de Julio del 2022 - fecha de vigencia: 18 de Julic del 2022
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NORA STELLA GARZON MORALES
"‘ fecha de inicio: 01 de Agosto del 2022

Asunto: REQUISITOS CORRESPONDENCIA ENVIADA'Y RECIBIDA

Conforme a los lineamientos entregados en formacién, identifique 10s requisitos para el envio y recepcion de
correspondencia (Acuerdo 060 de 2001)

Evidencia

Fecha de entrega: 01 de Agosto del 2022 a las 5:00pm
Archivos:

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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NORA STELLA GARZON MORALES
fecha de inicio: 08 de Agosto del 2022

i

Asunto: Diapositivas_Los Docuumentos

Conforme a la lectura e indicaciones facilitadas, elaborar unas diapositivas.

Bendiciones
Evidencia
Fecha de entrega: 12 de Agosto del 2022 a las 9:00am
Archivos:
e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

NORA STELLA GARZON MORALES
fecha de inicio: 08 de Agosto del 2022

i

Asunto: UNIDADES DE CORRESPONDENCIA: TRAMITE

Teniendo en cuenta el material suministrado, identifique los pasos metodoldgicos para el trdmite de comunicaciones.

Evidencia
Fecha de entrega: 08 de Agosto del 2022 a las 6:30pm
Archivos:
5GnGDNPRN0O3.pdf
s 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Revision de actividades

P134101 P2501144 R76 C9125
PRY2469192

Di itivas_Los D

Conforme a la lectura e indicaciones , elaborar unas

SENA Bendiciones

evidencia para equipos en especifico: No
Fecha de inicio: 2022-08-08 18:46
Fecha de entrega: 2022-08-12 09:00

Se aceptaran entregas tardias

Impartido por:
Administrador LMS | ALEXANDER 3 Nimero de intentos limitados
DOMINGUEZ ARIAS, JOHN HADER Hacer disponible |a evidencia

MEJIA MARTINEZ, MARIA DEL MAR
ILLERA CAJIAD, CLAUDIA
FERNANDA MAZUERA, HECTOR

Instructor: NORA STELLA GARZON MORALES
Enlace para evidencia: hitp:fisena territorio laftarea_ttphp?2tarea=320148403

ALBERTO OCAMPO TIGREROS, Archivos

DIANA LORENA GONZALEZ

VALENCIA, JUAN FELIPE Enlazada a ponderacidn: Ninguna
CHAMORRO HURTADOQ, LIZETTE

YULIANA GONZALEZ RESTREPO, Ribrica: No asignada

NORA STELLA GARZON MORALES,

YESICA PAOLA LOPEZ CHACON
O Comentario(s)
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Archivos adjuntos
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Visualizar DOCUMENTOS ppix
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Intentos: 2
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Visualizar ELNDOCUMENTO.ppb:

KAREN DAYANA GIRALDO ANACONA T anTe 80.0
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Id Evidencia:322348268
Visualizar LUl pdf
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Intentos:- 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:322335098
Visualizar
Diapositivasnelndocumento pptx

VALENTINA MORA OTALVARO Descargar Archive 70.0 A O

Intentos:- 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:322331113
Visualizar Documento.pdf
Descargar Archive 100.C

CLAUDIA MARCELA VOLVERAS SALAMANCA A O

Intentos:- 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:322327953
Visualizar ElIndocumento.pptx
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Portafolio de evidencias de Territorium de actividades del aprendiz

ﬂg Foto NORA STELLA GARZON

. San |
. DOMINGUEZ ARWS ORGANIZACIONES
Instructor Respuesta Respuesta

2 = Respuesta
bonita noche, instru. holii ‘
HECTOR ALBERTO bonita noche o o
OCAMPO TIGREROS Vie
Instructor v v v
- - Apre
"Wgﬂl‘ - Evidencia Evidencia 3 Evidencia
Instructor
Diagramacion de Organigramas Actividad Presentacion Personal en Evidencia
el servicio al chente
JOHN HADER MEJIA
MARTINEZ Respuesta Respuesta Respuesta:
Instructor Buenos diasi o Bonita tarde ) o Bonito dia o ‘
 DIANA LORENA R
GONZALEZ VALENCIA Y v v egr
Instructor o A =
Evidencia 0 Evidencia 31/08/2022 Evidencia 08/08/20:
YESICA PAOLA LOPEZ
CHACON REQUISITOS CORRESPONDENCIA VALIDACION DE  DATOS CON UNIDADES DE
Instructor ENVIADA Y RECIBIDA LISTA INDEPENDIENTE CORRESPONDENCIA TRAMITE
G Respuesta Respuesta
ILLERA CAJIAO holii BUENITAAAS o
Instructor
JUAN FELIPE
CHAMORRO HURTADO = o A
Instructor videncia q
Diapositivas_Los Docuumentos A
Respuesta.
Bonito dia . c
Archivo Inici Insertar  Dibujo  Disefio de pagina Férmulas  Datos  Revisar  Vista ~ Automatizar  Ayuda 7 Edicién v

Sv B @ N Eiv Gy Av o Combia §v B B B omaccondcont v [ i v Hv T v O

» v Xk

A B C D E F
1 FASE PLANEACION
2 |INSTRUCTOR: NORA STELLA GARZON MORALES
RESULTADO DE APRENDIZAJE: RECIBIR LOS DOCUMENTOS FISICOS Y/O ELECTRONICOS CON LA NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES / DESPACHAR LOS DOCUMENTOS FISICOS Y-O ELECTRONICOS GENERADOS EN LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES

3
4 COMPETENCIA: TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA

H

< Forma de entrega Fechade ENTREGO

7 Nombre del Aprendiz ACTIVIDAD A DESARROLLAR Actividad OBSERVACIONES
B Fisco | Digital entrega si NO
g 1001276503  PAULA ANDREA ORTEGA ANALIZA LOS PROCEDIMIENTOS DE X 08/13/2022

10 1002819645 CLAUDIA VOLVERAS SALAMANCA ADMINISTRACIGN DE X

41 1006327833  VALENTINA  MORAOTALVARO | CORRESPONDENCIA CONFORMEAL X

1o [T006333115  VERONICA GUERRERO RUIZ ACUERDO 060 D3 2001 X

12 [T006352434  DANIELA ZAPATA GOFDILLO X

14 [T006363336  VALENTINA TSAZA CASTAREDA X

15 [1006363966  VICTOR MANUEL VALENCIA GUIERREZ X

45 100601830 KARENDAVANA GIRALDO ANACONA | X

17 [To07630. ANGIE NATALIX  RESTREPO RIVERA X

1g (1021922717  MARIACAMILA _ ARENAS OBANDO X

1o [T14243633  MARIACAMIA RICO GONZALEZ X

50 [1116243378  RATHERIN SUAREZ VALENCIA X

51 1116260820  LUISA FERNANDA SINISTERRA RODRIGUEZ| X

oo 111627810 DANIEELA  VELASQUEZESCOBAR | X

23 [TII6343697  ISABEL CRISIINA MILLAN TORRES X

54 [1061133369  JUAN DAVID SANCHEZ CUNDUMI X

5 1116070508  ISABELA  JARAMILLOVILLA | X

26 [1117013084  MARIADEL MAR CAICEDO ANGULO X

57 [1117349337  LUISA FERNANDA MONTENEGRO DIAZ X
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